Offentliches Verfahrensverzeichnis der
Birkholtz & Schmidt, Steuerberater-Sozietit
- ‘nach § 4 e des Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG)

Angaben zur verantwortlichen Stelle (§ 4 e Satz 1 Nr.1- 3 BDSG)

1. Name ~ Birkholtz & Schmidt, Steuerberater-Sozietat
2. Leiter Steuerberater Andreas Birkholtz

‘Steuerberater Falk Schmidt

3. Anschrift Birkholtz & Schmidt
' ' Steuerberater-Sozietat
- Sophienstralle 3
15230 Frankfurt (Oder)

weitere Niederlassung Bad Freienwalde
BahnhofstralRe 24
16259 Bad Freienwalde

Angaben zu den Verfahren automatisierter Verarbei itung (§ 4 e Sat_zJ Nr 4-8
BDSG)

4. Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder ~nutzung

Abgeleitet aus den Zwecken der Kanzlei ist der Haup’czweck die Abarbeltung von
Mandantenvertragen.

Nebenzwecke sind z. B. die Personal- und Lieferantenverwaltung, die Handelsver-
treter- und Interessentenbetreuung.

5. Be,s'chrei‘bun } der betroffenen Personengruppen und der diesbeziglichen Daten
oder Datenkategorien

Die betroffenen Personengruppen ergeben sich aus der Zweckbestimmung (Nr.4).
Es handelt sich um folgende Datenkategorien (bei allen kérninen ST-Nutzungs-

daten anfallen), wobei grundsétzlich zu entscheiden ist zwischen Auftragsdaten
und intermen Daten, die fur eigene Zwecke notwendig sind. :



- Mandantenverwaltungsverfahren: z. B. Ansprechpartner, Adress-, Vertrags-,
Zahlungs-, Steuerungsdaten

- Personalverwaltungsverfahren: z. B. Planungs-, Vertragsstamm- und —abrech-
nungsdaten von z. B. Bewerbern / Mitarbeitern / Rentnern oder mégliche An-
spruchsberechtigten

- Lieferantenverwaltungsverfahren: z. B. Vertragsstamm- und -abrechnungsdaten

- Handelsvertreterverwaltungsverfahren: z. B. Vertragsstamm- und Steuerungs-

daten
- Interessentenbetreuungsverfahren: Adressdaten, Produktinteresse

. Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen die Daten mitgeteilt werden

kdnnen

- Offentliche Stellen bei Vorliegen vorrangiger Rechtsvorschriften

- interne Stellen
- Dienstleister (§ 11 BDSG), die zur ordnungsgemaf&en Geschaftsent\mcklung

eingeschaltet werden
- externe Stellen zur Erfullung des unter 4. genannten Zwecke

. Regelfristen flir die Loschung der Daten

Die Loéschung der Daten erfolgt nach Ablauf der gesetzlichen, satzungsméaRigen
oder vertraglichen Aufbewahrungsfristen.

Sofern Daten hiervon nicht betroffen sind, werden sie geldscht, wenn die unter 4.
genannten Zwecke entfallen.

. Geplante Datentibermittlung in Drittstaaten

Derzeit sind keine Datentibermittiungen in Drittstaaten geplant.

Sollte eine Datenlibermittiung in Drittstaaten in Ausnahmefallen erforderlich sein,
erfolgt diese nur nach MaRgabe der gesetzlichen Zuverlassrgkeitsvorschnften
gemalR §4bundc BDSG



